OGOLNE WARUNKI UMOW
SWIADCZENIA POMOCY PRAWNE)J
| DORADZTWA PODATKOWEGO

KANCELARII PRAWNEJ LEXIN
Wstep

1. DEFINICJE

Dla celéow Ogolnych Warunkéw:

Doradztwo Podatkowe oznacza czynnosci doradztwa podatkowego w rozumieniu art. 2
ustawy o doradztwie podatkowym, obejmujace:

1) udzielanie podatnikom, ptatnikom i inkasentom, na ich zlecenie lub na ich rzecz, porad,
opinii i wyjasnien z zakresu ich obowigzkéw podatkowych i celnych oraz w sprawach
egzekucji administracyjnej zwigzanej z tymi obowigzkami,

2) prowadzenie, w imieniu i na rzecz podatnikdw, ptatnikdw i inkasentéw, ksiag
podatkowych i innych ewidencji do celéw podatkowych oraz udzielanie im pomocy w tym
zakresie,

3) sporzadzanie, w imieniu i na rzecz podatnikéw, ptatnikéw i inkasentéw, zeznan i deklaracji
podatkowych lub udzielanie im pomocy w tym zakresie,

4) reprezentowanie podatnikow, ptatnikdéw i inkasentéw w postepowaniu przed organami
administracji publicznej i w zakresie sgdowej kontroli decyzji, postanowien i innych aktéw
administracyjnych w sprawach wymienionych w pkt 1.

Kancelaria oznacza Kancelarie Prawng LEXIN Zbigniew Koss.

Klient oznacza strone umowy, na ktérej rzecz Kancelaria ma $wiadczy¢ Ustugi.

Kodeks Etyki oznacza:

1) Kodeks Etyki Radcy Prawnego stanowigcy Zatacznik do Uchwaty Nr 5 VIII Krajowego Zjazdu
Radcéw Prawnych z dnia 10 listopada 2008 r.,

2) Zasady Etyki Doradcow Podatkowych stanowigcy Zatacznik do Uchwaty Nr 28/2006
Drugiego Zjazdu Doradcéw Podatkowych z dnia 22 stycznia 2006 r.

Konsument oznacza Klienta, ktéry jest osobg fizyczng i na ktérego rzecz Kancelaria ma
Swiadczy¢ Ustugi niewigzane z prowadzong przez niego dziatalnoscig gospodarczg lub
zawodowa.

Ogodlne Warunki oznaczajg niniejsze ogdlne warunki umowy o $wiadczenie Ustug.

Pomoc Prawna oznacza pomoc prawng w rozumieniu art. 6 ustawy o radcach prawnych,
obejmujgcg miedzy innymi:

1) udzielenie porady prawnej,

2) sporzadzenie opinii prawnej,

3) opracowywanie projektu umowy lub aktu normatywnego lub

4) reprezentowanie 0séb przed sgdem lub organem administracji.

Przedmiot Umowy oznacza ustalony Umowg zakres zadan Kancelarii stanowigcych Pomoc
Prawng lub Doradztwo Podatkowe.

Umowa oznacza umowe lub zlecenie, na mocy ktérych Kancelaria ma swiadczy¢ Ustugi.
Ustugi oznaczajg Pomoc Prawng lub Doradztwo Podatkowe.

Ustawa o doradztwie podatkowym oznacza ustawe z 5 lipca 1996 r. o doradztwie
podatkowym (Dz. U. z 2011 r.41, poz. 213).

Ustawa o radcach prawnych oznacza ustawe z 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z
2010 r. Nr 10, poz. 65 ze zmianami).



2. UMOWA | OGOLNE WARUNKI

2.1. Ogdélne Warunki stanowig zbidr norm uzupetniajgcych Umowe.

2.2. Ogdlne Warunki beda wigzac strony Umowy, jezeli:

1) bedg stanowi¢ zatgcznik do Umowy,

2) zostang przywotane w tresci Umowy i doreczone drugiej stronie przed zawarciem Umowy
lub

2.3. W razie rozbieznosci miedzy postanowieniami Umowy i 0Ogdlnych Warunkow,
postanowienia Umowy majg znaczenie rozstrzygajace.

3. SWIADCZENIE POMOCY PRAWNEJ | DORADZTWA PODATKOWEGO PRZEZ KANCELARIE
3.1 Ustugi swiadczone przez Kancelarie oparte sg na rozumieniu przez radcéw prawnych,
oraz doradcéw podatkowych Kancelarii odpowiednich ustaw, orzecznictwa oraz praktyki
bedgcych w mocy w chwili $wiadczenia Ustug.

3.2 Pdiniejsze zmiany przepisdw, nowe orzecznictwo lub praktyka mogg mie¢ wptyw na
aktualnos¢ swiadczonej Ustugi.

3.3 Kancelaria nie jest zobowigzana do aktualizowania udzielonych porad pod katem
pdzniejszych zmian w przepisach i w praktyce.

3.4 Kancelaria swiadczy Ustugi Klientowi zgodne z przepisami ustawy o radcach prawnych i
ustawy o doradztwie podatkowym oraz Kodeksem Etyki, na nastepujacych zasadach:

1) Kancelaria nie udziela porad odnosnie meritum transakcji inwestycyjnych,

2) Kancelaria nie wystepuje w charakterze posrednika badZ organizatora jakiejkolwiek
transakcji, chyba ze wyraznie zastrzezono inaczej,

3) decyzja Klienta o przedyskutowaniu lub negocjowaniu transakcji zostata - jak tez wszelka
decyzja o przystgpieniu do takiej transakcji bedzie — podjeta przez Klienta na podstawie jego
wtasnej oceny aspektow i ryzyk komercyjnych i finansowych danej transakgji,

4) zadnej porady Kancelarii (ustnej, pisemnej czy w jakiejkolwiek innej formie) nie nalezy
uwazaé¢ za zaproszenie lub naktanianie (bezposrednie badz posrednie) Klienta lub
kogokolwiek innego do podjecia dziatalnos$ci inwestycyjnej,

5) Kancelaria nie ma obowigzku przekazywa¢ w imieniu Klienta lub oséb trzecich zaproszen
badz naktaniaé do podjecia dziatalnosci inwestycyjne;j.

4. ZAWARCIE UMOWY

4.1 Kancelaria i Klient mogg zawrze¢ Umowe w dowolny sposdb.

4.2 W razie zawarcia umow wielostronnych lub umowy na rzecz osoby trzeciej w Umowie
nalezy wyraznie wskaza¢ na czyjq rzecz Kancelaria ma swiadczy¢ Ustugi.

4.3 Umowa powinna okresla¢ przynajmniej Przedmiot Umowy i sposdb okreslenia
wynagrodzenia Kancelarii.

4.4 Jezeli Umowa nie okres$la sposobu wynagrodzenia Kancelarii lub jezeli wynagrodzenie
Kancelarii oparte jest na ewidencji czasu pracy i stawkach godzinowych, Kancelaria powinna
poinformowac¢ Klienta o stosowanych stawkach godzinowych przed dokonaniem pierwszej
czynnosci z zakresu Swiadczonych Ustug.

5. WERSJE DOKUMENTOW

5.1. Kancelaria moze zapozna¢ Klienta z projektem przygotowywanego pisma, w
szczegblnosci porady, opinii lub raportu, aby umozliwi¢ Klientowi zgtoszenie uwag.

5.2. Klient nie moze opieraé sie na projekcie do czasu finalizacji dokumentu i podpisania go.
5.3. Kolejne wersje dokumentéw mogg by¢ utrwalone na réznych nosnikach.



5.4. W przypadku jakichkolwiek rozbieznosci podstawg interpretacji jest podpisany oryginat
dokumentu.

6. OBSADA

6.1. Poszczegdlne zadania Kancelarii w ramach Przedmiotu Umowy moga by¢ wykonywane
przez réinych radcow prawnych oraz doradcéw podatkowych, a w stosunku do prac
pomocniczych — takze osoby nieposiadajgce wyksztatcenia prawniczego i nieposiadajgce
tytutu radcy prawnego lub doradcy podatkowego.

6.2. Kancelaria decyduje o przydzieleniu poszczegdlnych zadan do odpowiednich 0sob i
ponosi petng odpowiedzialno$é za osoby wykonujgce Przedmiot Umowy w jej imieniu.

7. PRZEPLYW INFORMACII

7.1 Klient przekaze Kancelarii wszelkie posiadane przez siebie informacje zasadnie
wymagane przez Kancelarie w celu wykonania Przedmiotu Umowy.

7.2 Kancelaria moze opiera¢ sie na informacjach otrzymanych od Klienta.

7.3 O ile Klient nie zleci inaczej, Kancelaria nie jest zobowigzana do weryfikacji ani
sprawdzenia jakichkolwiek informacji otrzymanych od Klienta.

8. FAKTUROWANIE

8.1 Kancelaria dotozy staran, aby informowa¢ na biezgco Klienta o postepach prac i wynikach
dziatan podejmowanych w ramach Przedmiotu Umowy oraz o poniesionych przez Kancelarie
kosztach i wydatkach.

8.2 W braku innego uzgodnienia, Kancelaria obcigzy Klienta raz w miesigcu opierajac sie na
prowadzonej przez Kancelarie ewidencji czasu pracy poszczegdlnych oséb nad Przedmiotem
Umowy i stawkach godzinowych poszczegdlnych radcéw prawnych, doradcéw podatkowych
oraz pozostatych pracownikéw Kancelarii (o stawkach tych Kancelaria poinformuje Klienta
najpdzniej przy zawarciu Umowy) oraz uzgodnionych wczesniej kosztach i wydatkach.

8.3 Kancelaria wystawi i przesle Klientowi faktury w ciggu siedmiu dni od korica okresu,
ktérego dotycza. O ile Strony nie uzgodnity inaczej, faktury sg ptatne w terminie 7 dni od
wystawienia.

9. DOKUMENTACIA | JE) PRZECHOWYWANIE

9.1 Kancelaria przedle Klientowi na jego zyczenie oryginaty wszystkich podpisanych
dokumentdéw sporzadzanych w zwigzku z poszczegdlnymi sprawami.

9.2 Klient ma prawo korzysta¢ i sporzadzaé¢ dla siebie kopie wszystkich dokumentéw
sporzadzonych przez Kancelarie w ramach Przedmiotu Umowy.

9.3 Umowa nie przenosi na Klienta praw wytacznych lub bezwzglednych do przedmiotow
tych praw powstatych w zwigzku z Umowg lub przy tej okazji (w szczegdlnosci praw do
projektéw wynalazczych, projektéw racjonalizatorskich, utwordéw, baz danych, tytutéw lub
oznaczen indywidualizujgcych badz wyrdzniajgcych) i prawa te przystugujg Kancelarii. Klient
jest zobowigzany takze do zachowania poufnosci na zasadach okreslonych w niniejszych
warunkach idei, koncepcji, zatozen, szkicow, projektéw, plandéw lub innych elementéw
przedmiotow praw wytgcznych lub bezwzglednych, ktére nie podlegajg takiej ochronie.

9.4 W braku odmiennych uzgodnien Kancelaria moze wykorzystywac¢ wszelkie dokumenty
powstate w zwigzku z Umowg jako podstawe do wykonywania zadan na rzecz innych
klientéw.



9.5 Kancelaria moze korzysta¢ z praw wtasnosci intelektualnej i oryginalnych pomystéw
powstatych w zwigzku z Umowag $swiadczgc Ustugi na rzecz innych klientéw, o ile nie narusza
zobowigzania do zachowania poufnosci zaciggnietego wobec Klienta.

9.6 Po rozwigzaniu Umowy Kancelaria przekaze Klientowi na jego wniosek catosé
dokumentacji Klienta zwigzanej z wykonaniem Umowy.

9.7 Kancelaria ma prawo zniszczy¢ dokumenty, ktére w opinii Kancelarii nie bedg potrzebne
do celéw prawnych i podatkowych, jezeli Klient odméwit ich odebrania i o ile nie
uzgodniono, ze Kancelaria przechowa te dokumenty za okreslonym wynagrodzeniem.

9.8 Kancelaria nie zniszczy dokumentéw powierzonych jej przez Klienta na przechowanie.

10. ZASTEPSTWO

10.1 Jezeli Kancelaria nie moze samodzielnie wypetni¢ Przedmiotu Umowy, moze
zarekomendowac Klientowi inny podmiot dysponujgcy osobami posiadajgcymi odpowiednie
uprawnienia zawodowe (w szczegdlnosci uprawnienia radcy prawnego, doradcy
podatkowego, adwokata, rzecznika patentowego lub notariusza) w zakresie objetym
Przedmiotem Umowy.

10.2 Kancelaria nie ponosi odpowiedzialno$ci za dziatania i zaniechania, naruszenia lub wady
po stronie podmiotu, ktérego zarekomendowata Klientowi, o ile podmiot ten (w momencie
zarekomendowania go przez Kancelarie) spetniat wymagania okreslone w poprzednim
punkcie.

11. KORESPONDENCIA

11.1 Kancelaria i osoby dziatajace w jej imieniu mogg porozumiewad sie elektronicznie z
Klientem, jego personelem, doradcami i innymi osobami dziatajgcymi w jego imieniu i na
jego rzecz. Klient ponosi odpowiedzialno$¢ za ryzyka wynikte z tytutu korzystania z takiej
komunikacji (obejmujace m.in. opdznienia, grozbe przechwycenia i nieupowaznionego
dostepu do takiej korespondencji, jak tez ryzyko wiruséw), chyba ze szkoda powstata
wskutek razgcego niedbalstwa lub winy umysinej Kancelarii lub oséb dziatajacych w jej
imieniu.

11.2 Kancelaria i Klient wzajemnie uzgadniajg, ze kazdy z nich bedzie odpowiedzialny za
utrzymywanie i ochrone wtasnego bezpieczenistwa i systemodw.

12. KONFLIKTY INTERESOW

12.1 Strony zobowigzane niezwtocznie informowaé sie wzajemnie o wszystkich sytuacjach, w
ktorych Kancelaria mogtaby narazi¢ sie na konflikt interesow w rozumieniu Kodeksu Etyki
("Konflikt Intereséw").

12.2 W razie zaistnienia istotnego prawdopodobienistwa wystgpienia Konfliktu Interesow
Kancelaria podejmie wszelkie niezbedne srodki zgodne z Kodeksem Etyki, aby unikngé
Konfliktu Intereséw.

12.3 Kancelaria dotozy najlepszych staran, aby wskutek wystgpienia Konfliktu Intereséow nie
ucierpiaty interesy Klienta.

12.4 O ile nie narusza to zasad etyki wynikajgcych z Kodeksu Etyki, swiadczenie Ustug
Klientowi na podstawie Umowy nie powinno ogranicza¢ swiadczenia Ustug przez Kancelarie
na rzecz innych klientow.



13. TAJEMNICA ZAWODOWA | PRZEDSIEBIORSTWA

13.1 Kancelaria, jej pracownicy i osoby dziatajgce w jej imieniu zobowigzani sg zachowaé w
tajemnicy wszystko, o czym dowiedzieli sie w zwigzku ze swiadczeniem Ustug na podstawie
Umowy. Wszelkie informacje, uzyskane od Klienta, ktére nie sg dostepne publicznie w
okresie $wiadczenia przez Kancelarie Ustug w zwigzku z Umowg beda traktowane jako
poufne. W szczegdlnosci warunki Umowy sg Scisle poufne i nie wolno ich (z wyjgtkami
okreslonymi ponizej) ujawniaé bez uprzedniej pisemnej zgody obydwu stron.

13.2 Jezeli Kancelaria, jej pracownicy lub osoby dziatajgce w jej imieniu, zostang zobowigzani
do ujawnienia informacji poufnych dotyczgcych Klienta odpowiednim wtadzom publicznym,
Kancelaria poinformuje Klienta (o ile bedzie to dozwolone i wykonalne) o ewentualnym
zadaniu lub obowigzku ujawnienia.

13.3 Kancelaria nie bedzie wykorzystywa¢ na potrzeby oséb trzecich informacji poufnych
uzyskanych od Klienta oraz nie bedzie wykorzystywaé dla potrzeb Klienta informacji
poufnych uzyskanych od osdéb trzecich.

13.4 O ile Kancelaria uzyska odpowiednia zgode Klienta, moze wykorzystywa¢ w swoich
materiatach reklamowych i marketingowych informacje o $wiadczeniu Ustug na rzecz
Klienta.

13.5 Wszelkie informacje, uzyskane przez Klienta lub osoby dziatajgce w jego imieniu od
Kancelarii lub osdéb dziatajagcych w jej imieniu w okresie $wiadczenia Ustug w zwigzku z
Umowa, ktdére nie sg publicznie dostepne beda traktowane przez Klienta jako poufne
(tajemnica przedsiebiorstwa). W szczegdlnosci dotyczy to propozycji, ofert, specyfikacji,
szkicow, projektéw, dokumentdw, zasad, technik, metod, planéw lub scenariuszy dziatania,
procedur, idei, pomystow, koncepcji lub zatozen, wytycznych, wskazéwek, zalecen,
rekomendacji, interpretacji, a takze przedmiotéw praw wytgcznych lub bezwzglednych.
Postanowienia powyzsze dotyczg takze informacji uzyskanych przez Klienta lub osoby
dziatajgce w jego imieniu od Kancelarii lub oséb dziatajgcych w jej imieniu w zwigzku z
negocjowaniem lub zawieraniem Umowy (w szczegdlnosci drogg przetargu, konkursu ofert,
zaproszenia do sktadania ofert, negocjacji z zaproszeniem), a takze uzyskane bez zaptaty
przez Klienta wynagrodzenia.

13.6 Klient nie bedzie wykorzystywaé na potrzeby oséb trzecich informacji poufnych
uzyskanych od Kancelarii lub oséb dziatajgcych w jej imieniu, w szczegdlnosci zas na rzecz
konkurentéw Kancelarii (w tym poprzez wywieranie wptywu na oferte konkurencji).

14. ROZWIAZANIE UMOWY

14.1 Klient ma prawo rozwigza¢ Umowe w dowolnym czasie ze skutkiem natychmiastowym
poprzez ztozenie Kancelarii zawiadomienia na piSmie. Strony mogg osobno ustali¢ okres
wypowiedzenia.

14.2 W uzasadnionych przypadkach Kancelaria moze zdecydowac¢ o wypowiedzeniu Umowy i
zaprzestaniu Swiadczenia Ustug na rzecz Klienta w konkretnej sprawie albo we wszystkich
sprawach poprzez ztozenie Klientowi zawiadomienia z odpowiednim wyprzedzeniem,
zgodnie z przepisami prawa i Kodeksu Etyki.

14.3 W razie rozwigzania Umowy, Klient zaptaci wynagrodzenie Kancelarii i wydatki zwigzane
z Umowg do momentu zaprzestania czynnosci przez Kancelarie. O ile nie uzgodniono inaczej,
uznaje sie, ze doreczenie przez Kancelarie faktury opisanej w niniejszym punkcie obejmuje
zrzeczenie sie przez Kancelarie dalszych roszczen do wynagrodzenia z tytutu Umowy.

14.4 W przypadku rozwigzania Umowy niniejsze postanowienia Ogdlnych Warunkow
pozostajg w mocy.



15. ROZWIAZYWANIE SPOROW

15.1 Kancelaria i Klient zobowigzujg sie dotozy¢ w dobrej wierze staran, aby niezwtocznie
rozstrzygna¢ spor lub roszczenie wynikte lub zwigzane ze Umowag w drodze negocjacji lub
poprzez skierowanie sprawy do mediacji.

15.2 Jezeli podjete negocjacje lub mediacja nie przyniosg pomysinych rezultatéw i o ile
strony nie uzgodnity inaczej, wszelkie spory wynikajgce z Umowy lub powstate w zwigzku z
Umowa, w szczegdblnosci dotyczace jej waznosci i skutecznosci, rozstrzygane beda przez sad
powszechny witasciwy dla miejsca wykonania Umowy.

15.3 Jezeli Klient jest Konsumentem wtasciwo$é sgdu ustalona zostanie wytgcznie na
podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa. Strony mogg osobno uzgodnié
umowng wiasciwosc sadu, jezeli bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa to dopuszczaja.

16. PRAWO WLASCIWE
Niniejsze Ogdlne Warunki podlegajg prawu polskiemu i zgodnie z nim nalezy dokonywac ich
wyktadni.



